Zalaszentgroti N apkoziotthonos f)voda-Biilcsb’de
EVES BELSO ELLENORZESI TERVE
2022. év

A koltségvetesi szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérsl sz6l6 370/2011 (XII. 31.)
Korméany rendelet 31. § elbirja a targyévet kovetd évre vonatkozd éves ellendrzési tervkészitési
kotelezettséget, tovabba meghatarozza az éves ellendrzési terv tartalmat.

Az ¢éves ellendrzési terv kockazatelemzés alapjan felallitott prioritdsok és a belsd ellendrzés
rendelkezésére allé erdforrasok figyelembe vételével, a Stratégiai Ellen6rzési Tervvel dsszhangban
kertilt 6sszeallitasra.

A koltségvetési szerv belsé ellenérzését tarsulasi feladatellatas keretében a ZalA-KAR Térségi
Innovéciés Térsuldson beliil lattatja el, igy a tanicsadd tevékenységre, soron kiviili ellendrzésre
valamint a képzésekre és egyéb tevékenységekre tervezett kapacitdst a tarsulasi feladatellatasra
foglalkoztatott belsé ellenér munkaidé mérlege a tarsuldsra Gsszevontan tartalmazza az aldbbiak
szerint:

2022. évi tervezett munkaidémeérleq

2022. januar 01.-t81 2022. december 31 .-ig

Ellenéri kapacitas 1 f6 Nap
Naptari napok szama: 365
Kies6 ido:

2021. evi ellenérzések lezdrdsa, éves belsd ellendrzési 10
beszamolo elkészitése

2023. évi belsO ellenodrzési terv 6sszedllitas, kockizatelemzés 10
elvegzése

Adminisztracids feladatok elvégzése 2022. évre. 14
Tanacsadas 16
Soron kiviili ellenérzésre tartalékolt 20
Szombat, vasarnap 105
Hétkoznapra es6 innepnapok: marcius 15, aprilis.15, aprilis 18, 6
Jjunius 6, november 1, december 26.

fizetett szabadsag 36
betegség miatti varhato tavollét 3
Egvéb kieso idok: 10
- értekezletek, szakirodalom, tovabbképzések, intézményi

konzultacio

Klies6 id6 dsszesen : 230
A rendelkezésre 4116 ellenéri napok /munkaterv/: 135




Az ellendri kapacités a koltségvetési szerv esetében terv szerint 2,96 %, azaz 4 ellendri nap.
Tan4csadoi tevékenységre a tervezett kapacitas 11,85 %-a, soron kiviili ellen6rzésre 14,8 %-a kertilt
tervezésre.

Az ellendrzési__ terv__ elkészitése sordn felhasznilt Kkimutatasok, elemzések, egyéb
dokumentumok:

Az ellen6rzési terv elkészitése soran az ellendérzési nyomvonal felhasznalasaval keriilt elemzésre a
koltségvetési szerv miikdési folyamataiban rejlé kockazatok bekdvetkezési valdszinlisége valamint
a stratégiai célokra gyakorolt hatisa. Az ellenérzési terv Osszedllitdsanal fontos tényezOként
figyelembe vételre keriilt a koltségvetési szervnél végrehajtott killsé és belsé ellendrzések
tapasztalata, valamint hogy a vezetok milyen kérdéskoroket, feladatokat illetden szamitanak a belso
ellenérzés bizonyossagot ado, illetve tanacsado tevékenységére.

Az ellenérzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés eredményének dsszefoglald
bemutatasa:

A koltségvetési szerv hatélyos Stratégiai Ellentérzési Tervének kialakitdsakor meghatarozasra
keriiltek azok a kockéazatok, amelyek veszélyt jelentenek a koltségvetési szerv mikddésére.
A veszélyt jelentd kockézatok a kdvetkezdk:

- forrashiany,

- gyakori jogszabalyi valtozasok,

- szabalyozottsag hidnya, elavultsaga,

- problémas informacidaramlas,

- dokumentaltsag elégtelensége,

- humanerdforras mindségi, mennyiségi problémai.

A Stratégia Ellenérzési Tervben rogzitésre keriiltek a stratégiai célok megvaldsitasat segitd
ellendrzések, amelyek a kovetkezodk:

o A kozfeladat ellatashoz sziikséges koltségvetési eldirdnyzatok tervezése, kezelése,
felhasznalasa, beszamolas;
A finanszirozési timogatéasok aldtamasztottsaga;
A belsd kontroll rendszer mitkddtetése;
A kéltségvetési szerv belsé szabalyozottsaganak megfelelosége;
A korabbi kiils6 és bels ellendrzések soran feltart hidnyossagok, hibak megsziintetésére tett
intézkedések végrehajtasa.

A 2022. évi belsd ellendrzési tervet megalapozo kockazatelemzés a ZalA-KAR Térségi Innovacids
Tarsulas Belsd ellenérzési kézikdnyvében meghatarozott kockazatelemzési modell alkalmazasaval
késziilt.

A szervezeti folyamatokban rejlé kockédzatok nyolc szempont szerint keriiltek €rtékelésre, az egyes
értékelési szempontok mdas-mas silyozéssal szerepelnek. Az értékelési szempontok pontozasanal a
magasabb érték a kockazat bekovetkezésének nagyobb lehetdségét €s a szervezetre gyakorolt
jelentosebb hatdsat jelenti.

A stlyozassal kialakitott kockazati értékek besorolasa a kovetkezo:



3 - 300 pont alacsony kockazati szint
301 - 600  pont kozepes kockazat szint
601 - 905 pont magas kockazat szint

Kockazatelemzeés a 2022. évi belso ellenérzés tervezéséhez

értékelési szempontok
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A jogszabalyi valtozasok atvezetése a belsd
szabalyzatokban elmarad, ezaltal sériil a szabalyos
5 | mitkddés. 4 3 3 3 3 3 1 0 331

A feladatellatashoz kapesolodo kéltségvetési tamogatasokat
megalapozo dokumentumok vezetése, azok adatainak
Osszesitése és az abbdl torténd adatszolgéltatds nem

1 | megfeleld, ebb6] adéddan a finanszirozas nem megfeleld. 4 4 4 3 3 4 1 0 350

A kotelezettségvallalas dokumentalasa, pénziigyi
ellenjegyzése elmarad vagy nem térténik meg idében,
emiatt a koltségvetési eldiranyzatok tervezése, mdédositasa,
7 | nyilvantartdsa nem megfeleld. 3 4 2 3 3 3 1 0 327
Nem alakitottak ki megfeleléen az informaciéaramlasi
csatorndkat, emiatt nem érvényesiil a miikddés soran a
3 | hatékonység. 3 3 4 3 4 3 1 0 357

Rendelkezésre allo erdforrdsok hianya, ami miatt csorbul
4 | ajogszabdlyoknak megfeleld feladatellatas. 3 3 4 3 3 4 1 0 332
A munkaiigyi dokumentumok megfeleldsége, teljes

koriisége kifogasolhat6, amely a szabalyos miikddést
2 | akadalyozhatja. 3 4 3 3 4 3 1 0 341

Nem teljeskdri leltarozas, illetve a leltar dokumentélas
hianyossagai, ami a vagyonnal vald gazdalkodast negativan
6 | befolyasolja. 3 3 3 3 4 3 1 0 331

A koltségvetési szerv miikodési folyamataiban rejlé kockazatok az elemzés alapjan kozepes szintet
mutatnak, az éves terv elkészitése sordn a belsé ellenérzés a legmagasabb kockézati értéket
eredményezo folyamatra fokuszal.

Az elbzdek ismeretében kertiltek kivalasztasra a kdvetkezo ellendrzések:
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Az éves ellendrzési tervet a belsd ellendrzési vezetd a koltségvetési szerv vezetdjének egyetértésével év
kdzben modosithatja.

Az éves ellendrzési tervben foglaltakhoz képest ellendrzést elhagyni vagy 0j ellenérzést inditani az
ellendrzési terv modositasat kvetben lehet.

Tanacsado tevékenységet illetve soron kiviili ellendrzést a kdltségvetési szerv vezetdjének, illetve a belsd
ellenorzési vezetd kezdeményezésére lehet végezni.

Zalaszentgrot, 2021, november 23.
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Létszam és erdforras

1. szamu melléklet

Onkorményzati hwatal’Polga’rmeéten hivatat

Megallapodas
alapjan ellatolt
szervezelre |
Belsé eréforras’ Kuls8 er6forras® Brutt eréforras®
Helyi onkorményzat: Zalaszentgrot
Varos Onkormanyzata
terv terv !ény terv | tény | tev | téay | terv | wny terv tény
betolteni | rendelkezes-
tervezett re allo ellendri nap’ fo ellenari nap ellendn nap
1éiszam (f6)° | letszam (16)°
onkormanyzat {1.+11) 00 ool oof ool ool o 00| 09

osszesen 0,0
11 {Iranyitott szervek osszesen S 00 00! 008 00 Q.0 0.0 0.0 6.0
1.|firényitott kéltségvetési szerv neve] 0,0
2.|[Irényitott kéitségvetési szerv neve] 0.0
3.|[irdnyitott kbliségvetési szerv neve] 0.0
n 00
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.| [irényitott kéltségvetési szerv neve]
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